“Afo de la recuperacion y consolidacion de la economia
Peruana”

OMUNICADO 001-2025

La Oficina de Escalafon de la Unidad de Gestion Educativa Local Sandia, comunica al
personal docente NOMBRADO DEL ANO 2024, para que se sirvan presentar el LEGAJO
PERSONAL, en fisico conforme a las 10 secciones, en copias legibles y fedatadas, ello
digitalizado y quemado en un CD, esto con la finalidad de aperturar su legajo personal en el
sistema AYNI (MODULO DE ESCALAFON): bajo responsabilidad del docente. Seguin la
normativa vigente de Escalafon, segun la Resolucion Viceministerial N.° 112- 2023-MINEDU
Norma Técnica “Disposiciones que regulan los procedimientos técnicos del Escalafon
Magisterial”’, y el literal 5.7.1.7.2, también establece en la ley de la Reforma Magisterial Ley
29944, Art. 14 Indica que los profesores tienen la obligacion de entregar la documentacion e
informacion. - La fecha de plazo limite para la presentacién de documentos sera hasta el dia
Lunes 30 de junio de 2025, adquirir el folder de legajo personal de la UGEL SANDIA y

luego presentar por mesa de partes de la UGEL Sandia (en fisico y digital).

Sandia, 15-04-2025.

Atentamente;

OFICINA DE ESCALAFON — UGELSANDIA.




MINISTERIO DE EDUCACION
DIRECCION REGIONAL EDUCACION PUNO
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL SANDIA

BOLETA PERSONAL

ESCALAFON DEL SERVICIO CIVIL

I DATOS PERSONALLES:

FOTO

APELLIDOS Y NOMBRES
FECHA NACIMIENTO DISTRITO

LE./DNI LIBRETA MILITAR

REGIMEN LABORAL REGIMEN PENSIONARIO

PROVINCIA DEPARTAMENTO

CODIGO
MODULAR

CARNET DE EXTRANJERIA AUTOGENERADO

ESTADO APELLIDOS Y NOMBRES
CIVIL Cényuge 6 Concubino

APELLIDOS Y NOMBRES

FECHA DE
NACIMIENTO

SEXO

APELLIDOS Y NOMBRES DE LOS PADRES

DIRECCION DOMICILIARIA

TELEFONO Y/O
CELLULAR

CORREO ELECTRONICO :

IDIOMAS QUE HABLAN




II TRAYECTORIA PROFESIONAL 'Y CULTURAL:

NIVEL CENTRO DE ESTUDIOS

EDUCACION PRIMARIA

EDUCACION SECUNDARTIA

EDUCACION SUPERIOR

TITULO PROFESIONAL N° REGISTRO

ESPECIALIDAD FECHA

OTROS DIPLOMAS:
INSTITUCIONES CONCEPTO FECHA TIPO DE ESTUDIOS

III. RESOLUCIONES DE CONTRATOS, EFECTOS DE PAGO, NOMBRAMIENTO, REASIGNACION Y/O REUBICACION:

ORGANO
QUE

RD. FECHA DEL AL

CENTRO DE TRABAJO

NUMERO DD/MM/AA EXPIDIO DD/MM/AA DD/MM/AA




IV. OBSERVACIONES:

I Declaro Tener conocimiento de los alcances de la Ley N2 27444 del Procedimiento Administrativo
General.

Lugar y Fecha:

FIRMA DEL INTERESADO(A)

Huella digital



FORMA DE ESCANEO DE LOS DOCUMENTOS DE LOS LEGAJOS MODELO

Y QUEMADO EN UN

cD
| ACTA DE MATRIMONIO 08/03/201902:51 ...  Archivo PDF 88 KB
= AUTOGENERADO ESSALUD 12/10/201905:06..  Archivo PDF 126 KB
&| CERTIFCADO DE TRABAJO HOSPITAL SANDIA 05/11/201905:52 ...  Archivo PDF 393KB
5| CERTIFICADO CAPACITACION 121 HORAS 2018 05/11/201905:39...  Archivo PDF 801 KB
= CERTIFICADO CAPACITACION 200 HORAS 2017 05/11/201905:41...  Archivo PDF 1,299 KB
w| CERTIFICADO CAPACITACION 220 HORAS 2016 05/11/201905:46 ...  Archivo PDF 758 KB
5| CERTIFICADO CAPACITACION 220 HORAS 2017 05/11/201905:43 .. Archivo PDF 1,144 KB
| CERTIFICADO CAPACITACION 240 HORAS 2015 05/11/201905:48 ...  Archivo PDF 626 KB
= CERTIFICADO CAPACITACION 240 HORAS 2016 05/11/201905:45 ...  Archivo PDF 636 KB
= CERTIFICADO DE ESTUDIOS SECUNDARIA 12/10/2019 11:38 a...  Archivo PDF 1,144 KB
& CERTIFICADO DE TRABAJO MUNICIPALIDAD DE SAN GABAN 2009 05/11/201905:55...  Archivo PDF 438 KB
& CERTIFICADO DE TRABAJO MUNICIPALIDAD DE SAN GABAN 2010 05/11/201905:56...  Archivo PDF 299KB
= CONSTANCIA DE AFILIACION AFP 30/10/201905:40 ... Archivo PDF 294KB
= DECLARACION ANTECEDENTES 13/10/201902:25 ...  Archivo PDF 369 KB
% DECLARACION DOMICILIARIA 15/10/201903:16...  Archivo PDF 367 KB
= DECLARACION PERSONAL 30/10/2019 0545 a...  Archivo PDF 420 KB
= DNI CONYUGUE MERY MARLENY 11/11/201903:01...  Archivo PDF 243KB
) DNI HIJO MATEO ANDRE 05/11/201906:20....  Archivo PDF 185KB
1 DNI HIJO PABLO IMANOL 05/11/201904:39...  Archivo PDF 204 KB
& DNITITULAR AUGUSTO SILVERIO 11/11/201903:06 ..  Archivo PDF 245KB
| DR N* 0797 - 2012 DUGELS FELICITACION 05/11/201905:00...  Archivo PDF 3,943 KB
il FOTO AUGUSTO SILVERIO 12/10/201905:34...  Archivo JPG 32KB
= PARTIDA DE NACIMIENTO HIJO MATEQ ANDRE 25/10/201901:39...  Archivo PDF 1,253 KB
| PARTIDA DE NACIMIENTO HUJO PABLO IMANOL 25/10/201901:56...  Archivo PDF 1,402 KB
=| RD N® 0007 - 2013 CONTRATO UGEL SANDIA 05/11/201905:10...  Archivo PDF 1,984 KB
) RD N° 0007 - 2014 CONTRATO UGEL SANDIA 05/11/201905:14 ...  Archivo PDF 2,229KB
= RD N® 0027 - 2015 CONTRATO UGEL SANDIA 05/11/201905:24...  Archivo PDF 907 KB
a| RD N° 0027 - 2019 CONTRA UGEL SANDIA 05/11/201905:32...  Archivo PDF 879 KB
| RD N° 0033 - 2016 CONTRATO UGEL SANDIA 05/11/201905:26 ...  Archivo PDF 832KB
w| RD N® 0040 - 2012 CONTRATO UGEL SANDIA 05/11/201905:08 ...  Archivo PDF 2,439KB
= RD N° 0187 - 2013 CONTRATO UGEL SANDIA 05/11/201905:12...  Archivo PDF 2,510KB
=) RD N° 0303 - 2014 CONTRATO UGEL SANDIA 05/11/201905:15...  Archivo PDF 2,321KB
& RD N® 0752 - 2012 DUGELS FELICITACION 05/11/201904:52 ...  Archivo PDF 1,064 KB
=) RD N° 0787 2014 CONTRA UGEL SANDIA 05/11/201905:23 .. Archivo PDF 1,272KB
& RD N° 1431 - 2015 DUGELS FELICITACION 05/11/201904:54 ...  Archivo PDF 3,087KB
& RD N° 1448 - 2015 DUGELS FELICITACION 05/11/201904:50 ..  Archivo PDF 1,653 KB
=) RD N* 1450 - 2015 DUGELS FELICITACION 05/11/201904:56 ...  Archivo PDF 1,399 KB
w| RD N® 1557 - 2017 CONTRATO UGEL SANDIA 05/11/201905:30...  Archivo PDF 839KB
= RD N® 1580 - 2016 CONTRA UGEL SANDIA 05/11/201905:29...  Archivo PDF 897 KB
=) RESOLUCION DE NOMBRAMIENTO 2019 12/10/2019 04:51 ...  Archivo PDF 2,887KB
= RESOLUCION DE VACACIONES 2019 15/10/201903:20...  Archivo PDF 589 KB

| TITULO PROFECIONAL TECNICO SECRETARIO EJECUTIVO 12/10/201904:55...  Archivo PDF 806 KB



DECLARACION JURADA DE ANTECEDENTES
PENALES, POLICIALES Y JUDICIALES.

Yo, Identificado (a) con
D.N.I N° , con Codigo Modular N° , en
pleno derecho de mis derechos ciudadanos DECLARO BAJO JURAMENTO que:

» SI () NO ( ) Registro Antecedentes Penales.

» Sl () NO ( ) Registro Antecedentes Policiales.

» Sl () NO ( ) Registro Antecedentes Judiciales.

Realizo la presente declaracion jurada manifestando que la informacién

proporcionada es verdadera y autorizo la verificacion de lo declarado.

En caso de falsedad o adulteracion declaro haber incurrido en delito con la Fe
Publica, falsificacion de documentos, por lo que me someto a las sanciones

administrativas y/o penales correspondientes.

Sandia; 01 de marzo de 2025

Firma del Trabajador
Huella Digital



"™ “Afio de la recuperacion y consolidacion de la economia peruana”

DECLARACION JURADA DE DOMICILIO

Yo, Identificado (a) con

D.N.I N° , con Codigo Modular N° . €en
pleno derecho de mis derechos ciudadanos DECLARO BAJO JURAMENTO que

mi domicilio actual se encuentra ubicado en:

comprometiendo a comunicar a la Oficina de escalafén en el mas breve plazo, en

caso de cambiar de domicilio para efectos de ser notificado.

Realizo la presente declaracion jurada manifestando que la informacién

proporcionada es verdadera y autorizo la verificacion de lo declarado.

En caso de falsedad o adulteracion declaro haber incurrido en delito con la Fe
Publica, falsificacion de documentos, por lo que me someto a las sanciones

administrativas y/o penales correspondientes.

Sandia; 01 de marzo de 2025
)

Firma del Trabajador Huella Digital



LEGAJO PERSONAL

N° DNI :

APELLIDO PATERNO :

APELLIDO MATERNO :

NOMBRES :




Seccion |
Filiacion e Identificacion
personal

Boleta de datos personales (Teléfono, Direccion actualizada y otros
datos familiares).

Copiadel DNI ocarné de extranjeria.

Copiadel Documento Nacional de Identidad de los hijos.

Copiade la partida de nacimiento de los hijos (lactancia).

Copia de Documento Nacional de Identidad del conyugue o
conviviente.

Copiadela partida de matrimonio.

Constancia notarial de convivencia.

Declaracion jurada simple que sefiale: que no cuenta con
antecedentes penales, policialesy tener buen estado de salud.
Declaracion jurada de bienes y rentas (Funcionarios y/o Servidores
que manejan fondos del Estado).

Resolucion de Discapacidad emitida por CONADIS.
Copiadelautogenerado de ESSALUD.

Documento oficial que acredite que es miembro de las Fuerzas
Armadas.

Seccion !
Filiacion e
Identificacion
Personal




Seccion |l
Situacion Académica

e Copia del titulo Profesional Pedagdgico, y/o titulo de segunda
especialidad en educacion (registrado).

e Copiadeltitulo profesional no pedagogico.

e Copiadel Duplicado detituloy/ogrado (registrado).

e Titulo de profesional técnico.

e Copiade los estudiosy/o Grado de Maestria o Doctorado

e Copiadel Grado Académico: Bachiller.

e Copias de los estudios de especializacion, diplomados (minima 200
horas).

e Capacitaciones, actualizacion docente y otros, con una duracion
minima de 100 horas (05 ultimos afos).

e Constancias de figurar en el Registro Nacional de Docentes
bilinglies de lenguas originarias del Peru.

e Documento que acredite Colegiatura en el Colegio de Profesores
del Peru (*) Profesional.

e Produccion intelectual de acuerdo con la normativa expresa
(registro en INDECOPI, depdsito legal en la Biblioteca Nacional).

e Produccion intelectual de documentos que acrediten haber
desarrollado ideas, procesos, estrategias para un cambio en las
practicas educativas (innovaciones educativas).

e Copiadelcertificado de educacion secundaria.

(*) Articulo 37° inciso 37.2 del Reglamento de |la Ley de Reforma Magisterial DS N°004-2013-ED.
Queda en suspenso de acuerdo a la Décima Disposicion Complementaria Transitoria del Reglamento de la Ley.
D.S.N°004-2013-ED.

Seccion Il
Situacion
Académica




Seccion |l
Ingreso o Reingreso

Copia de resolucién de nombramiento.
Copiade resolucion de reingreso.
Copia de resoluciones de Contratos personales de servicios en

sector educacion.
Copia de resolucién de término de contrato personal de servicios

Copia de resolucién de reconocimiento de efecto de pago.

Seccion Il
Ingreso o
Reingreso

el




Seccion IV
Trayectoria Laboral

Resoluciones de designacion.
Resoluciones de destaques.

Resoluciones de rotacion. Seccién IV
Resoluciones de encargo. Trayectoria
Resoluciones de reasignacion Laboral

Resoluciones de permuta.

Resoluciones de ascenso.

Resoluciones de transferencia.

Evaluaciones de desempefio.

Copiade otrasresoluciones por Desplazamiento de personal.




Seccion V
Asignaciones e incentivos
temporales, retenciones
judiciales y pagos indebidos

Resoluciones de incentivo por excelencia profesional.

Resoluciones de incentivo por desempefio destacado.
Resoluciones de incentivos de posgrado.

Resoluciones porasignacion por tiempo de servicio.

Resoluciones de subsidio por luto—sepelio.

Resoluciones de retenciones judiciales, pagos indebidos, créditos
devengados.

Resoluciones de Bonificacion familiar.

Resoluciones de Bonificacion personal.

Asignaciones
e incentivos
temporales,
retenciones judiciales
y pagos indebidos




Seccion Vi
Retiro y régimen pensionario

Resoluciones de renuncia.

Resolucion de retiro por no haber aprobado la evaluacién de
desempefo docente.

Resolucion de cese por limite de edad.

Resolucion de cese porincapacidad permanente.

Resolucion de cese por fallecimiento.

Resolucion deincorporacion al Decreto Ley N°20530.
Resolucion de compensacion por tiempo de servicios.
Resolucion de pension provisional y pension definitiva.
Resolucién de acumulacion de afios de formacion profesional.
Resolucion de reconocimiento de tiempo de servicios.

. . . . Seccion VI
Resolucion de otorgamiento de pension de sobreviviente. Registro y
Constancia de afiliacion y/o desafiliacion de la AFP. Régimen
Constancias de pagos de remuneraciones y descuentos. Pensionario

Declaracion Jurada de pertenecer al Sistema Nacional de
Pensiones.




Seccion Vii
Premios y Estimulos

Resoluciones de Palmas Magisteriales.
Resoluciones de agradecimiento.
Resoluciones de felicitacion.

Resoluciones de los viajes de estudio, becas, y/o pasantias dentroy
fueradel pais.

Seccion VIl

Premios y
Estimulos




Seccion Vill
Sanciones

Resoluciones de amonestaciones escritas.
Resoluciones de suspension.
Resoluciones de cese temporal.
Resoluciones de destitucion.
Resoluciones de condena penal.

Resoluciones de inhabilitacion para ejercer funcion publica.

Resolucion de separacion preventiva.
Resolucion de nulidad de sancion.
Resolucion de modificacion de sancidn.
Resolucion de ratificacion de sancion.
Resolucion de recursos administrativos.

Seccion VIII

Sanciones



Seccion IX
Licencias y Vacaciones

Resoluciones de licencia con goce de remuneraciones:

e Porincapacidad temporal.

e Por maternidad, paternidad, adopcion.

e Porenfermedad grave o terminal del conyuge, conviviente, padre o
hijos (*).

e Porsiniestros.

¢ Porfallecimiento del conyuge, padres, hijos.

e Por estudios de posgrado, especializacion o perfeccionamiento,
por capacitacion organizada por el MINEDU o por los Gobiernos
Regionales.

e Porasumirrepresentacion oficial del Estado Peruano.

e Porcitacion expresa, judicial, militar o policial.

e Porrepresentacion sindical y por desempefio de consejero regional
oregidor municipal.

(*) Ley N°30012 Ley que concede el derecho de licencia a trabajadores con familiares directos que se
encuentran con enfermedad en estado grave o terminal o sufren accidente grave.

Resoluciones de licencias sin goce de remuneraciones:

e Porasuntos particulares.

e Por estudio de posgrado, especializacion y capacitacion en el pais o
en el extranjero relacionado con su nivel educativo profesional
(solo docentes).

e Por desempeio de funciones publicas por eleccion o cargos
publicos rentados, o por asumir cargos politicos o de confianza.

e Por participacion en areas de formacion docente o innovacion e
investigacion.

Resoluciones de vacaciones (*):

(*) Articulo 146° del D.S. N°04-2013-ED Seccion IX

b) El Profesor que labora en las dreas de Gestion Institucional, Formacién Docente o Innovacion e Licencias y

Investigacion, goza de treinta (30) dias de vacaciones anuales remuneradas. )
Vacaciones

]
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