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OFICIO MULTIPLE N° 0042-2024-GR. PUNO-GRDS-DREP-DUGEL-S.

SENOR IR] ocoscrsmmvmommmsme i i s i s o s ey
Director (a) de I.E. PRONOEI, Inicial, Primaria Secundaria, EBE y EBA.

ASUNTO : Remito DIRECTIVA N° 0002-2024-DUGEL-S.

REFERENCIA - Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema de

Abastecimiento.

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para expresarle mi cordial saludo
y al mismo tiempo, remito adjunto al presente en folios catorce (14) la DIRECTIVA N° 0002-2024-
DUGEL-S, que establece “Procedimientos para altas, bajas y disposicién final de bienes muebles
patrimoniales de la sede administrativa e instituciones educativas del ambito de la Unidad de
Gestién Educativa Local de Sandia”, aprobada con Resolucion Directoral N° 1051—2024-DUGEL-
S, de fecha 25 de octubre de 2024, emitida por esta dependencia, el cual facilitara realizar altas,
bajas y disposicion final de Bienes y Muebles Patrimoniales de la sede administrativa y de las
instituciones educativas de los diversos niveles y modalidades de educacién publica de la
jurisdiccién de la UGEL Sandia.

En ese contexto, sirvase remitir la toma del referido inventario de manera
digital y fisico a través de Mesa de Partes de la UGEL Sandia, el acta, lista de bienes muebles y
la Resolucién de Recomendacion de altas, bajas y disposicion final de Bienes y Muebles de la

institucién educativa que usted dirige y ejecutar el levantamiento de informacién del inventario de
acuerdo a los siguientes formatos:

- Formate N° 01: Ficha de Levantamiento de Informacion Inventario Patrimonial 2024.

- Formato N° 02: Formato de Inventario: Bienes Muebles Sobrantes.

- Formato N° 03: Formato de Inventario: Bienes Muebles Faltantes.

- Formato N° 04: Formato de Inventario de Bienes y Muebles: Libros y Textos (Biblioteca).
- Formato N° 05: Formato de Inventario de Bienes Propuestos para baja y custodia.

- Formato N° 06: Formato de Inventario: Bienes Calificados para Altas 2024.

- Formato N° 07: Formato de Inventario: Bienes Semovientes.

Finalmente, cualquier consulta o duda comunicar al Cel. N° 910317721
(e) Patrimonio Elder Oswaldo Chambi Chipana.

Hago propicia la ocasion para reafirmarle las muestras de mi especial
consideracion y estima personal.

Atentamente,

Y.

2= brof, Wilfredo Chura Alejo
/.
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ASUNTO : Solicito Efectuar Oficio Multiple A Las Instituciones e
Educativa Local Sandia.

REF. ! Directiva N° 0002-2024-DUGEL-S.
Resolucién Directoral N° 1051-2024-DUGEL-S.

FECHA : Sandia, 18 de noviembre 2024.

Me es grato dirigirme a Ud. Con la finalidad de hacerle llegar un saludo cordial, 2 la vez informar la presentacion de
inventario patrimonial de bienes muebles de las instituciones educativas de nivel EBR PRONOEI, INICIAL, PRIMARIA,
SECUNDARIA. EBA. EBE, dicha informacion debe ser presentada Gnicamente de acuerdo a los formatos a anexos del
Procedimiento para Altas, Bajas y Disposicion Final de Bienes Muebles Patrimoniales de la sede Administrativa e Instituciones
Educativas del Ambito de la Unidad de Gestion Educativa local Sandia. Se recomienda por su intermedio efectuar un oficio
miltiple a las instituciones del ambito de la unidad de gestion educativa local Sandia.

Se adjunta al presente documento
- Directiva N° 0002-2024-DUGEL-S.
- Resolucion Directoral N° 1051-2024-DUGEL-S.

Es cuanto puedo informar a usted, para los fines pertinentes.

Atentamente,

L.:tL SANDIA



UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL DE SANDIA

“Gestionando Aprendizajes de Calidad con Pertinencia y Armonia con la Naturaleza”
“Afio del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia,
y de la conmemoracion de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

Sandia, 2 5§ (CT 7074
VISTO:

El Informe N° 008-2024-GRP-DREP-DUGELA/ADM-PATR., de
fecha 10 setiembre del 2024, referente aprobacién de la Directiva N° 0002-2024, denominado “Procedimiento
para Altas, Bajas y Disposicién Final de Bienes Muebles Patrimoniales de la Sede Administrativa e
Instituciones educativas del Ambito de la Unidad de Gestién Educativa Local Sandia”

CONSIDERANDO:

. Que, es politica de la Unidad de Gestidén Educativa local Sandia, velar
| por el adecuado uso, la integridad fisica y la permanencia de los bienes que constituyen el patrimonio mobiliario
' del Estado; para lo cual es necesario dictar normas que establezcan de manera especifica el procedimiento para
realizar Altas, Bajas y Disposicion Final de Bienes Muebles Patrimoniales de la sede Administrativa, de las
Instituciones Educativas de los niveles y modalidades de educacién publica de la jurisdiccién de la UGEL
Sandia;

Que, de conformidad con el articulo 6 del Decreto Legislativo N° 14309,
Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento, la Direccién General de Abastecimiento del
Ministerio de Economia y Finanzas es el ente rector del Sistema Nacional de Abastecimiento y tiene entre sus
funciones ejercer, la méxima autoridad técnico-normativa de dicho Sistema, aprobar la normatividad y los
procedimientos que lo regulan; asi como programar, dirigir coordinar, supervisar y evaluar la gestién de las
actividades que lo componen;

Que, el Articulo 20, del decreto Legislativo N° 1439 Decreto

Pubhco comprende actividades de Almacenalmento de Bienes Muebles, Distribucién, Mantenimiento y
Disposicion final;

Que, la Directiva N° 0006-2021/EF/54.01, Denominada “Directiva para
la Gestién de Bienes Muebles Patrimoniales en el Marco del Sistema Nacional de Abastecimiento” aprobada
por Resolucién Directoral N° 0015-2021/EF/54.01, teniendo por objetivo regular la gestion de los bienes
muebles que formen parte o sean susceptibles de incorporacién al patrimonio de las entidades del Sector
Publico que se encuentran bajo el &mbito del Sistema Nacional de Abastecimiento;

Que en meérito a las disposiciones establecidas en los dispositivos
legales enmarcados, el Area de Gestién Administrativa y la oficina de patrimonio han elaborado Directiva N°
~0002-2024, denominada—"Procedimiento—para—AltasBajasy-Dis msmieﬂ—Fxﬁa%d&—&eaes—W 16 i
g{Patrimoniales de la Sede Administrativa e Instituciones educativas del Ambito de la Unidad de Gestién

b

“J Educativa Local Sandia”, la misma que es necesario aprobar via acto resolutivo;

Que, siendo presentado por el encargado de Patrimonio, segin el
INFORME N° 008-GRP-DREP-DUGELS/ADM-PATR., de fecha 10 de setiembre del 2024.



UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL DE SANDIA

“Gestionando Aprendizajes de Calidad con Pertinencia y Armonia con la Naturaleza”
"Afio del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia,
y de la conmemoracién de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho” ~

Que, de conformidad el, Decreto Legislativo N° 1439 del Sistema
Nacional de Abastecimiento y su Reglamento, aprobado por el Decreto Supremo N° 217-2019-EF, la Directiva
N° 0006-2021-EF/54.01, denominada “Directiva para la Gestién de Bienes Muebles Patrimoniales en el Marco
del Sistema Nacional de Abastecimiento” aprobada por Resolucion Directoral N° 0015-2021/EF/54.01y Ley
N° 27444, Ley de procedimiento Administrativo General.

SE RESUELVE:

ARTICULO 1° APROBAR; la Directiva N° 0002-2024-2024-GRP-

DREP-DUGEL-S/ADM-PATR., referente “Procedimiento para altas, Bajas y Disposicién Final de Bienes

N oo% Muebles Patrimoniales de la Sede Administrativa e Instituciones Educativas del Ambito de la Unidad de
%.» Gestion Educativa Local Sandia”;

ARTICULO 2° Encargar al jefe del 4rea de Gestién Administrativa,
como responsable de las acciones técnico administrativas y coordinar las acciones a realizarse para el adecuado
cumplimiento de lo programado por el encargado de Patrimonio;

ARTICULO 3° El ¢érgano de Control Interno por Intermedio de
Auditoria Interna, velard la transparencia y el cumplimiento de lo dispuesto en la presente Directiva, en
concordancia con los dispositivos legales vigentes.

FIRMADG EL ORIGINA!

Mt exl SNEEY $) ILFREDO CHURA ALEJO
HLRN/UPDI ““““TIRECTOR DE LA UNIDAD DE GESTION

ACS/UAL, EDUCATIVA LOCAL SANDIA
JSA/P.RESOL. 2024.




DIRECTIVA N2 0002-2024-DUGEL-S

. “PROCEDIMIENTO PARA ALTAS, BAJAS Y DISPOSICION FINAL DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES
% DE LA SEDE ADMINISTRATIVA E INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL AMBITO DE LA UNIDAD DE
GESTION EDUCATIVA LOCAL SANDIA”

ASPECTOS GENERALES

Control Patrimonial, para dar cumplimiento a lo previsto en las diferentes normas legales emanadas por
el Sistema Nacional de Abastecimiento del Ministerio de Economia y Finanzas, presenta la normativa
interna denominado “Procedimiento para las Altas, Bajas y Disposicion Final de Bienes Muebles
patrimoniales de la Sede Administrativa e Instituciones Educativas del Ambito de la Unidad de Gestidn
Educativa Local Sandia”, donde se establecen normas y procedimientos que contienen un conjunto de
pautas para facilitar las Altas, Bajas y Disposicién Final de Bienes Muebles Patrimoniales de [a Sede
Administrativa e instituciones Educativas del Ambito de la Unidad de Gestién Educativa Local Sandia; asi
mismo los Directores de instituciones educativas y administradores o quienes hagan sus veces son
responsables de la realizacion de las Altas, Bajas y Disposicidn Final de Bienes Muebles Patrimoniales de
la Unidad Ejecutora 001339 Unidad de Gestion Educativa Local Sandia.

FINALIDAD

El presente reglamento tiene por finalidad establecer normas y procedimientos que regiran las Altas,
Bajas y Disposicién final de los Bienes Muebles patrimoniales de la Sede Administrativa e Instituciones
Educativas del ambito de la Unidad de Gestion educativa Local Sandia.

Para los fines del presente, se entiende por bienes patrimoniales a los bienes muebles que han sido
adquiridos con diferentes fuentes de financiamiento de recursos propios, recibidos en transferencia,
otorgados por el estado, los recibidos en donacidn, entre otros recibidos a favor de la institucion.

Para el trémite de Altas, Bajas y Disposicidn final de los Bienes Muebles Patrimoniales a que se refiere la
presente Directiva, se constituira las siguientes Comisiones y Subcomisiones:

a) La Comisidn Central de Altas, Bajas y Disposicion Final de los Bienes Muebles Patrimoniales,
funcionard en la Sede de la Unidad de Gestion Educativa Local Sandia, con las atribuciones
previas en la presente Directiva.

b) La Sub comisién de Altas, Bajas y Disposicion final de los Bienes Muebles Patrimoniales,
Funcionara en cada Institucién Educativa de la jurisdiccion de la Unidad de Gestion Educativa
Local Sandia, con las atribuciones previstas en la presente Directiva.

118 OBIETIVO
La directiva tiene por objeto regular las Altas, Bajas y Disposicidn Final de los bienes Muebles
, Patrimoniales, de la sede administrativa e instituciones educativas del ambito de la Unidad de Gestién
‘f Educativa Local Sandia.

/- Contar con la informacion Patrimonial y Contable actualizada, en los respectivos sistemas.
v

BASE LEGAL
El presente Reglamento se sustenta en la siguiente base legal:
e  (Constitucion Politica del Estado '
s Ley N2 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcién Publica
e Ley N2 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y su modificatoria




* Ley N2 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales

e Ley N2 28044, Ley General de Educacion y su Reglamento Decreto Supremo N2 011-2012-ED

e Ley N2 27995 Ley que establece los procedimientos para asignar bienes de Baja por la Entidad
Publica, a favor de los centros educativos de extrema pobreza. :

e Decreto Legislativo N2 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento, su
reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N2 217-2019-EF.

¢ Directiva N2 005-2016-EF/51.01, “Metodologia para el Reconocimiento, Medicidn, Registro y
Presentacion de los Elementos de Propiedades, Planta y Equipo de las Entidades
Gubernamentales”.

e Resolucion Directoral N2 0015-2021/EF/54.01, que aprueba la Directiva N2 006-2021/EF/54.01
denominada “Directiva para la Gestién de Bienes Muebles Patrimoniales en el marco del Sistema
Nacional de Abastecimiento”

e Resolucion Ministerial N2 0543-2013, denominada “Normas y procedimientos para |a gestién del
proceso de distribucion de materiales y recursos educativos para las instituciones y programas
educativos publicos y centros de recursos educativos” y su Modificatoria la resolucién Ministerial
N2 0645-2016-ED.

e RESOLUCION MINISTERIAL N2 267-2021-MINEDU, que aprueba el documento normativo
denominado “Lineamientos para la Gestidn de las tabletas y sus complementos en instituciones
educativas publicas focalizadas de la Educacion basica regular.

e Resolucidn Directoral N2 008-2020-EF/54.01, que aprueba la Directiva N2 001-2020-EF/54.01,
denominado “Procedimientos para la gestién de Bienes Muebles Calificados como Residuos de
Aparatos Eléctricos - Electrénicos RAEE.

e Decreto Supremo N2 009-2005-ED, que aprueba Reglamento de la Gestion del Sistema
Educativo.

V. DE LA COMISION Y SUBCOMISIONES DE ALTAS, BAJAS Y DISPOSICION FINAL DE BIENES PATRIMONIALES
Y DE SU CONFORMACION.
La comisién y subcomision de Altas, Bajas y Disposicion Final de bienes muebles patrimoniales, estara
constituido como minimo por un representante de cada una de las siguientes dreas o la que haga sus

VeCces.
a) Comision Central - Sede administrativa

- Administrador (Presidente)

- Contador (Miembro)

- Abastecimiento (Miembro)

- Control Patrimonial (Actuara como secretario técnico con voz y sin voto)

b) Sub Comisién — Instituciones Educativas
e Institucién Educativa Polidocente
- Director de la Institucién Educativa (Presidente)

- Representante de docentes (Miembro)
- Representante de administrativos (Miembro)
- Representante de APAFA (Veedor)

e Institucién Educativa Multigrado
- Director de la Institucion Educativa (Presidente)
- Representante de docentes (Miembro)
- Representante de APAFA (Veedor)




TR e Institucién Educativa Unidocente
- - Director de [a Institucion Educativa (Presidente)
- Representante de APAFA (Miembro)
- Representante de APAFA (Veedor)
o PRONOEI
- Coordinador (Presidente)
- Promotores (Miembro)
- Representante de APAFA (Veedor)

Miembros Eventuales

Uno (01) o dos (02) profesionales o técnicos especializados en la operacién, mantenimiento y reparacién de bienes
que se solicite su alta o baja, para que evalien el informe técnico de la alta o baja propuesta.

Estos miembros serén designados cada vez que se requiera, de acuerdo a su especialidad o caracteristica de los
bienes patrimoniales, cuya alta o baja se soliciten.

Estos miembros serén designados por el presidente de la comisién y/o subcomision de Altas, Bajas y Disposicion
=z Final de Bienes Muebles Patrimoniales, con las atribuciones que al respecto les deleguen oportunamente.

Vi. DE LAS ATRIBUCIONES DE LA COMISION Y SUB COMISIONES DE ALTAS, BAIAS Y DISPOSICION FINAL DE
BIENES PATRIMONIALES.
A 6.1 La Comision y Subcomisidn de Altas, Bajas y Disposicién Final de los Bienes Muebles Patrimoniales, tendra
las siguientes atribuciones:

a) Tomar conocimiento y emitir pronunciamiento respecto a las solicitudes de Altas, Bajas y
Disposicion Final de los Bienes Muebles Patrimoniales que se produzcan en la Sede
Administrativa, asi como en las Instituciones Educativas.

b) Recomendar al Jefe del Area de Administracién, en base a los acuerdos adoptados en cada
sesion, la aprobacion y /o recomendacién de las Altas, Bajas y Disposicion Final de los Bienes
Muebles Patrimoniales.

¢) La Comisién y/o Control Patrimonial intervendra a las actuaciones de las subcomisiones de las
instituciones educativas del ambito de la UGEL Sandia, cuando considere necesario al proceso
de Altas, Bajas y disposicién Final de los Bienes Muebles Patrimoniales.

d) La comisién y/o Control Patrimonial absolver las consultas que sean necesarias, respecto a la
aplicacion del contenido de esta Directiva, por parte de las subcomisiones y/o Direccién de las
instituciones educativas.

e) Proponer al titular de la entidad, la modificacién parcial o total, del presente Reglamento.

f)  Solicitar ala DGA, el asesoramiento técnico, legal 0 administrativo en caso de ser necesario para
la mejor aplicacién de las normas sefialadas en el presente Reglamento.

Vil. DEL FUNCIONAMIENTO DE LAS COMISION Y SUBCOMISIONES
7.1 La Comisién y Subcomisiones de Altas, Bajas y Disposicién Final de bienes Muebles Patrimoniales,
) sesionara cada vez que sea necesario para el cumplimiento de sus funciones sefialadas en la presente
! Directiva, a convocatoria del presidente, previa citacién, con una anticipacion no menor de 24 horas, las
/ sesiones se llevardn, teniendo en cuanta lo siguiente:

a) La concurrencia de los miembros de la comisién y subcomisiones, es obligatorio, salvo caso de
enfermedad u otros impedimentos de fuerza mayor debidamente justificados, en tal caso asistird
el servidor publico que lo reemplace en el cargo que desempefie el titular.

b) Se entiende que habra quorum cuando asistan, la mitad mas uno de sus miembros.




v
-

S
wf

£

VISR

f)

g)

El voto es obligatorio y no se aceptan abstenciones. Los votos en contra seran debidamente
fundamentados de acuerdo a la normativa vigente, dejando constancia de ello en el acta
respectiva.

Los acuerdos seran adoptados por mayoria simple de votos, teniendo el presidente, ademds,
voto dirimente en los casos de empate.

Se llevara obligatoriamente un Libro de Acta debidamente legalizado, en el cual se asentard
suficientemente detallado el desarrollo de las sesiones y de los acuerdos adoptados, firmando
los miembros de la comisién.

Los actuados de la comisién y subcomision de Altas, Bajas y Disposicién Final de Bienes Muebles
Patrimoniales de las Instituciones Educativas, deberdn ser remitidas en un plazo no mayor a
quince dias (15) habiles, a la OGA de la UGEL Sandia.

La Oficina de Control Patrimonial consolidara los actuados y/o recomendaciones de la Comisién
o Subcomisiones de instituciones educativas, previo informe Técnico; la misma que serd puesta
a consideracion de la OGA, el mismo que de encontrarlo conforme procederd a la aprobacion
mediante Acto Resolutivo, de no ser asi, el documento sera devuelto al Director de |a Institucion
Educativa o comision.

- VL DEL ALTA DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES

8.1 Es el procedimiento de incorporacién de un bien mueble patrimonial contemplado en el Catdlogo Unico
de Bienes, Servicios y Obras, al registro patrimonial y contable de la Unidad de Gestién Educativa Local
Sandiay de las instituciones educativas conforme a la normatividad del Sistema Nacional de Contabilidad.

Causales de Altas de Bienes Patrimoniales.

a)

b)

c)

d)

Aceptacion de donacion: es la transferencia a titulo gratuito de bienes muebles de propiedad
privada susceptibles de ser incorporados al registro patrimonial a favor del donatario.

Reposicién: Es la recepcidn por parte de la entidad de un bien mueble susceptible de ser
incorporado al registro patrimonial, de caracteristicas iguales o similares o mejores, en
reemplazo de un bien mueble patrimonial, por la ocurrencia de cualquiera de los siguientes
supuestos: Por ejecucién de garantia, a cargo del proveedor, por ejecucion de la péliza
correspondiente, a cargo de la compafifa aseguradora, por sustraccién o dafio total o parcial,
atribuible al usuario o persona cuya responsabilidad en el hecho haya quedado determinada.

* No procede la reposicién de un bien mueble patrimonial por otro bien mueble de segundo uso.

Fabricacion: La fabricacién implica la elaboracién de un bien mueble susceptible de ser
incorporado al registro patrimonial preexistente, siempre que estén destinados al uso o al
cumplimiento de los fines institucionales de la entidad o institucién educativa.

Permuta: Permite el intercambio reciproco de bienes muebles patrimoniales dados de baja con
instituciones privadas o personas naturales. Este intercambio tiene por finalidad que las
Entidades u Organizaciones de la Entidad cumplan sus fines o mejoren la tecnologia y
operatividad de sus bienes muebles patrimoniales existentes, no es viable la permuta cuando el
valor comercial del bien mueble patrimonial es mayor al valor comercial del bien mueble ofrecido
por las instituciones privadas o personas naturales, salvo si ellos renuncian a dicha diferencia de
valor.



8.2

8.4

8.5

8.6

e) Transferencia: es el otorgamiento voluntario y a titulo gratuito de la propiedad de un bien
mueble patrimonial de una institucion a favor de otra institucién, dentro del &mbito de [a UGEL
Sandia.

f) Disposicidn legal: Por mandato de norma con rango de Ley.

g) Resolucidn judicial o laudo arbitral firme: Por mandato de la autoridad jurisdiccional o arbitral.

h) Reproduccion de semovientes: Informe que sustente su nacimiento y valorizacién.

i) Saneamiento administrativo de bienes muebles sobrantes: Procedimiento orientado a
regularizar la situacién administrativa, gue comprende la situacién patrimonial y contable, de los
bienes muebles patrimoniales.

Las solicitudes de Altas, que presentan las diferentes oficinas a través de sus respectivas jefaturas de la
UGEL Sandia y de las instituciones educativas a Control Patrimonial, estardn sustentadas con la
documentacién probatoria que demuestre fehacientemente su origen o procedencia en caso de no ser
asi se devolverdn para que sean subsanados.

Las solicitudes de Altas, se sustentaran con el informe técnico de Control Patrimonial y los actuados
remitidos por las subcomisiones de las instituciones educativas en los que se indicaran en forma detallada
las caracteristicas generzales del bien mueble y el valor.

Las subcomisiones de Altas, Bajas y Disposicién Final de Bienes Muebles, en sesion tomara conocimiento
de las solicitudes de Altas presentadas cuyo resultado lo expresa en recomendaciones que, a través de
acuerdos, seran sometidos a consideracién del director de la Institucién Educativa, segln corresponda.
Las recomendaciones de Altas de bienes serdn aprobadas mediante Acto Resolutivo de la Jefatura de
Administracion, las que serdn registrados en el Sistema Integrado de Gestién Administrativa Modulo
Patrimonio (SIGA-MP) de cada centro de costo (oficina y/o institucién educativa), por la Oficina de Control
Patrimonial y Contabilidad registraré dichas altas en los plazos establecidos.

Si la causal para el alta no se encuentra prevista en el numeral precedente, la OAJ, previo Informe Técnico
de la OCP, y de encontrarlo conforme, emite opinion favorable para el alta de los bienes muebles, la que
se aprueba con resolucion de la OGA.

DE LAS BAJAS DE LOS BIENES MUEBLES

Procedimiento por el cual se cancela Iz anotacién de un bien mueble patrimonial en el registro
patrimonial. Esto implica la extraccién correspondiente del registro contable patrimonial. La que se
efecttia conforme a la normativa de SNC.

Causales de Baja de Bienes Patrimoniales

a. Dafio: Situacion en la que se produce un dafio total o parcial al bien mueble patrimonial a causa
de un fendmeno de la naturaleza o por accién humana tales como hechos accidentes o actos
vandalicos. El Informe Técnico determina la ocurrencia que motiva la causal.

b. Ejecucidn de Garantia: Situacion en la que un bien mueble patrimonial es repuesto por otro de
iguales o similares o mejores caracteristicas o ha sido materia de reembolso, debido a lagarantia
otorgada por el proveedor.

c. Estado de excedencia: Situacién de un bien mueble patrimonial que se encuentra en condiciones
operativas, pero gue no es utilizado por la propietaria, presumiendo que va a permanecer en la
misma situacién por tiempo indeterminado.



d. Estado de chatarra: Situacidn de avanzado deterioro de un bien mueble patrimonial, que le
impide cumplir las funciones para las cuales fue disefiado y cuya reparacion es imposible u
onerosa. No comprende a los AEE que se encuentren calificado como RAEE.

e. Falta de idoneidad del bien: Cuando el desgaste natural y/o el producido por su uso ordinario
hace que el bien mueble patrimonial no resulte éptimo para su uso.

f.  Mantenimiento o reparacién onerosa: Situacion en la que el costo del mantenimiento,
reparacion e incluso la repotenciacién de un bien mueble patrimonial es elevado en relacién con
el valor comercial de este, luego de la evaluacién costo beneficio.

g. Obsolescencia técnica: Situacion en la que un bien mueble patrimonial, pese a encontrase en
condiciones operativas, no tiene un desempefio eficiente por estar desfasado tecnolégicamente.

h. RAEE, AEE que han alcanzado el fin de su vida util por uso u obsolescencia, se encuentra
inoperativos, son descartados o desechados por el usuario adquieren la calidad de residuos.
Comprende también a sus componentes, accesorios y consumibles,

i. Saneamiento administrativo de bienes muebles patrimoniales faltantes: Procedimiento
orientado a regularizar la situacion patrimonial y contable de los bienes muebles patrimoniales
faltantes, mediante la baja de los mismos.

j. Sustraccidén: Cuando el bien mueble patrimonial ha sido perdido o fue sustraido por hurto, robo
0 abigeato en caso de semovientes. Esta causal se sustenta con la denuncia policial o fiscal
correspondiente.

k. Transformacion: Cuando el bien mueble patrimonial preexistente, es transformado en otro que
se encuentra contemplado en el Catalogo Unico de Bienes, Servicios y Obras y se destine al
cumplimiento de los fines institucionales.

. Invalidez de semovientes: Cuando se presenta cualquiera de las siguientes situaciones en el
Je) semoviente: i) fin del periodo de vida reproductivo; ii) problemas sanitarios o reproductivos; iii)
muerte o accidente que impida su normal desarrollo; o iv) manutencién onerosa previo analisis
costo beneficio.

9.2 lassolicitudes de baja que presenta el responsable de los bienes de la Sede Administrativa y/o el Director
de la Institucién Educativa seran debidamente sustentadas con sus correspondientes actuados,
documentos probatorios y con el informe técnico debidamente sustentado por Control Patrimonial ante
el Jefe de la Oficina de Administracion de la UGEL Sandia; de no ser asi, seran devueltos al solicitante.

Las solicitudes de baja por las causales sefialadas en el inicio j) del numeral 9.1, se sustentaran con la copia
certificada de la denuncia policial, el resultado de la investigacion practicada, el informe efectuado en
primera instancia por el Jefe de Area, Oficina y el director de la institucién Educativa y/o Acto resolutivo
de la Comision de Procesos Administrativos en la cual se determinaré la existencia de responsabilidad o
no de parte del servidor o persona responsable.

La Subcomisién de Altas, Bajas y Disposicion Final de bienes muebles patrimoniales, de las Instituciones
Educativas, estdn en la obligacién de remitir la Resolucién de reconocimiento de Baja de bienes,
acompafiado del acta de baja de bienes con el respectivo coédigo patrimonial SIGA-MP y la causal de baja
a la Oficina de Control Patrimonial de la Sede Administrativa a fin de que se de el tramite respectivo.




9.5 Las recomendaciones de Baja de bienes serdn aprobadas mediante Acto resolutivo de la Jefatura de
Administracidn, las que seran registradas en el Sistema Integrado de Gestién Administrativa Modulo
-\ Patrimonio (SIGA-MP) de cada centro de costo (oficina y/o institucién educativa), por la Oficina de Control
Patrimonial y Contabilidad registrard dichas bajas en los plazos establecidos.
Los bienes dados de Baja, previo a su Disposicién Final continuaran bajo la custodia de Control Patrimonial
y de las Instituciones Educativas que solicitaron su Baja, debiendo figurar como tales dentro de su
respectivo inventario interno, en tanto no se decida su destino final, por el plazo que no exceda los cinco
(05) meses de emitida la resolucién de bajg, y luego se procede a ejecutar cualquiera de los actos de
disposicién regulados en la Directiva N2 006-2021/EF/54.01 denominada “Directiva para la Gestién de
Bienes Muebles Patrimoniales en el marco del Sistema nacional de Abastecimiento”.
5.7 Los bienes que resulten perdidos, sustraidos o destruidos por descuido o negligencia de los servicios o
persona responsable que los tuvieron en uso, con los antecedentes que determinan su responsabilidad,
seran repuestos a cargo de estos, de caracteristicas iguales o similares o mejores.

*No procede |a reposicion de un bien mueble patrimonial por otro bien muebles de segundo uso.

Dicha reposicion se hara en un plazo maximo de cuarentaicinco (45) dias habiles, debido entregar

mediante la suscripcion del Acta de Entrega y Recepcidn a Control Patrimonial y/o Director de Institucién

Educativa, el que elevaré un informe a la Jefatura de Administracién de la UGEL Sandia.

Si transcurrié el plazo sefialado en el articulo anterior, el o los servidores o persona responsable que no

han cumplido con la reposicidn del bien, la Oficina de Control Patrimonial Informar3 a la Jefatura de

Administracién, para que, al amparo del marco normativo legal vigente que dispone tal acto, con la

aceptacion del o los servidores o persona responsable aludidos, comunique este hecho z la oficina de

Remuneraciones y Tesoreria, para proceder al descuento correspondiente, de acuerdo al valor

actualizado de los bienes, perdidos, sustraidos o dafiados, el cual podra efectuarse hasta en diez (10)

armadas mensuales, Control Patrimonial, proporcionard el precio actualizado de los bienes, en caso de

que dicho descuento no fuera aceptado por el o los servidores o persona responsable, Control Patrimonial

Elevard un informe con los actuados respectivos a la Jefatura de Administracién, para los fines que le son

propios.

9.9 En el caso que no existan bienes similares a los perdidos, sustraidos o dafiados, con la autorizacién del
titular de la Entidad, contenidas en una Resolucién y previo informe de la comision de Altas, Bajas y
Disposicion Final de Bienes Muebles Patrimoniales, se aceptard el o los servidores o persona responsable
paguen en efectivo el valor actualizado de los bienes, que serd ingresado a través del Area de Tesoreria
de la UGEL Sandia. Los antecedentes de este acto servirdn de sustento para formular la respectiva
solicitud de baja.

9.10 Los bienes que repongan el o los servidores o persona responsable, serdn incorporados al patrimonio de
la Institucion como ALTA DE BIENES MUEBLES, debiendo los bienes reemplazados dados de baja sobre la
base de los respectivos antecedentes.

9.11Los bienes que resulten deteriorados, por descuido o negligencia de los servidores o persona responsable

f que los tuvieron en uso, seran reparados por cuenta de estos, para lo cual el Jefe de Area, Oficina o

/ Director de Institucion Educativa les cursard la comunicacion respectiva, a efecto de que cumpla con esta

obligacién, caso contario se procedera de acuerdo a lo previsto en el numeral 9.8 del presente
reglamento.

8.12Los bienes, accesorios, herramientas, utensilios de cocina, material educativo entre otros que no

constituyan bienes de Capital (Activo Fijo), que por su estado de conservacién u obsolescencia no
pudieron ser utilizados ni transferidos, previa identificacién y clasificacién e informe técnico, podran ser
dados de baja de acuerdo a lo establecido en el presente Reglamento.
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X. INVENTARIO DE BIENES MUEBLES
€4 10.1La toma de inventario es el procedimiento que consisten en verificar la existencia fisica, codigo
/ r#, patrimonial del bien mueble, estado de conservacidn, contrastar su resultado con el registro contable,
e tf investigar las diferencias que pudieran existir y proceder a las regularizaciones que correspondan. El
inventario debe estar acorde con el Sistema Integrado de Gestién Administrativa Modulo Patrimonio
(SIGA-MP), comprendiendo la relacién detallada de las caracteristicas y el valor de los bienes.
10.2Bienes susceptibles de ser inventariados (considerar en el inventario de activos fijos SIGA-MP de la I.E)
Son objetos de inventario los bienes que tengan las siguientes caracteristicas:
- Sean de propiedad de la institucién (que cuenten con factura, boleta de venta, PECOSA, Resolucién
de donacién entre otros documentos)
- Tengan una vida atil mayor a un afo
- Sean pasible de mantenimiento y/o reparacién.
- Clasifiqgue como activo fijo o bien no depreciable
- Seantangibles.
e - Sean pasibles de algun acto de disposicion final
3 % - Los que se encuentren contemplados en el CUBSO
T, st 10.3Bienes no Inventariables (considerar en el inventario interno de la I.E.}
b : No son los bienes materia de registro al SIGA-MP, pero sin embargo se tiene que contar con un inventario,
los siguientes:
- los accesorios, herramientas y repuestos.
- Los fabricados en materia de vidrio y/o ceramica para ensayo, instrumental de laboratorio, set o kit
de instrumentales médico-quirtrgico, a excepcién de los descritos en el CUBSO
- Losintangibles (marcas, titulos valores, licencias y software);
- Los bienes culturales, obras de arte, libros y textos.
- Los materiales desmontables o armables (carpas, tabladillos, tribunas etc.)
- Los animales menores (conejo, cuyes, pavo, patos etc.) en insectos.
- Lossujetos a operaciones de comercializacion por parte de la entidad, y
- Los adquiridos por norma expresa con el fin de ser entregados a terceros de forma inmediata en
cumplimiento de sus fines institucionales, y
- Material educativo.
Xl DE LOS ACTOS DE DISPOSICION FINAL DE BIENES MUEBLES
11.1Los bienes muebles dados de baja, en un plazo que no exceda los cinco (05) meses de emitida Resolucion
de baja, se debera disponer definitivamente. Mediante los siguientes actos de disposicion:
a) Transferencia: La trasferencia es el otorgamiento voluntario y a titulo gratuito de un bien mueble
patrimonial a favor de una institucion educativa del &mbito de la UGEL Sandia.

b) Donacién: La donacién es el otorgamiento voluntario vy a titulo gratuito de la propiedad de un
bien mueble patrimonial a favor de una institucion educativa del ambito de la UGEL Sandia u
Organizacion sin fines de Lucro.

c) Subasta publica: La venta por subasta publica implica la trasferencia a titulo oneroso de la
propiedad de un bien mueble patrimonial dado de Baja, mediante la adjudicacién de dicho bien
al postor que ofrezca la mejor oferta, siempre que esta sea igual o supere el precio base del lote
puesto a venta. El importe que se obtenga por la venta de los bienes muebles dado de Baja, serén
entregados a Tesoreria — caja y/o registrados en el libro Caja de las instituciones educativas.

d) Donacién de bienes calificados como RAEE: Es el acto de disposicion mediante el cual la entidad
entrega gratuitamente la propiedad de los bienes muebles calificados como RAEE, a favor de un
Sistema de Manejo de RAEE, DE ACUERDO A LA Directiva N2001-2020-EF/54.01 “Procedimientos




para la Gestién de Bienes Muebles calificados como Residuos de Aparatos Eléctricos y
Electrénicos-RAEE”, seglin corresponda *Los bienes muebles dados de baja por la causal de
RAEE( Computadora personal portétil, Tabletas, entre otros), debe ser internado a almacén de
Control Patrimonial de la UGEL Sandia, para su gestion de acuerdo a la Directiva N2001-2020-
EF/54.01

11.2Solo en los casos en que los bienes dados de baja sean de utilidad para el sistema educativo en aplicacion
de la ley N2 27995 y su Reglamento, se notificara a la Institucion Educativa |a resolucidn de baja, siempre
gue concurran los siguiente pre - supuestos:
a. Los bienes pueden ser usados por el IE, como material educativo.
b. LasILEE. se encuentren geograficamente en zonas de extrema pobreza, conforme a lo sefialado
por el INEL

Xil. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Primera. - los casos no previstos en la presente Directiva, seran resueltos por la Entidad en concordancia con
la normativa vigente de la gestion de bienes patrimoniales.

Segunda. — El Director de la Institucion Educativa remitird a la UGEL Sandia, el acta, lista de bienes muebles y
la Resolucion de recomendacion de Altas, Bajas y Disposicién Final de Bienes Muebles.

Tercera. — Si |a solicitud de Alta y/o Baja de los Bienes Muebles Patrimoniales, que son presentados por las
Instituciones educativas, que no cumplan con la documentacidn sustentatoria seran devueltos al solicitante,
para su subsanacion en el plazo indicado.

Cuarta. — La Oficina de Administracién, Oficina de Control Interno e Instituciones Educativas de la jurisdiccion
de la UGEL Sandia, quedan encargadas de velar por el fiel cumplimiento de lo prescrito en la presente
Directiva.

XL DISPOSICIONES TRANSITORIAS Y FINALES

Primera. — Los términos y procedimientos de Altas, Bajas y Disposicién Final de los Bienes Muebles Patrimoniales
que, a la fecha de vigencia de |2 presente Directiva, se encuentran pendientes de resolver, se adecuaran a las
normas y procedimientos de esta Directiva.

Segunda. — Gestion de bienes muebles no patrimoniales que no se encuentren considerados como patrimoniales

se aplicard supletoriamente las disposiciones contenidas en la Directiva.
r
Tercera — La presente Directiva entrard en vigencia desde el dia siguiente de su aprobacién y promulgacién

mediante Resolucién Directoral, emitido por el Titular de la Entidad.




Formato N201: ficha de levantamiento de informacidn inventario patrimonial
Formato N2 02: Formato de inventario: Bienes Muebles Sobrantes

Formato N2 03: Formato de inventario: bienes muebles faltantes

Formato N204: Formato inventario: de bienes culturales: Libros y textos (Biblioteca)
Formato N2 05: Formato de inventario: Bienes propuestos para la baja y custodia

Formato N2 06: Formato de inventario: Bienes calificados para altas
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