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Direccion Regional Unidad de Gestion Area de Gestion
de Educacion Educativa Local Sandia Pedagodgica

"Gestionando Aprendizajes de Calidad con Pertinencia y Armonia con la Naturaleza"
“Afo del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemoracion de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

Sandia, 19 de diciembre de 2024

OFICIO MULTIPLE N° 147 - 2024-GR. PUNO-GRDS-DREP/DUGEL -S/AGP

SENOR (A) : Directores (as) de II.EE. de los niveles de educacion INICIAL,
PRIMARIA y SECUNDARIA EBR, EBE y EBA.

ASUNTO : Dispone remitir el informe de Gestion Anual y documentos de
finalizacién de las actividades pedagdgicas del afio escolar 2024.

REF. . Resolucién Ministerial N° 587 — 2023 — MINEDU
Resolucién Viceministerial N° 094 — 2020 — MINEDU y
modificatoria RV. N° 048-2024 — MINEDU.

Directiva Regional N° 019-2024-GRP/GRDS/DREP-DGP
Plan Anual de Trabajo de AGP

Mediante la presente me dirijo a usted, para expresarle mi cordial saludo y a su
vez poner de su conocimiento que, conforme a los documentos de referencia, se dispone remitir el
Informe de Gestion Anual y documentos de finalizacion de las actividades pedagogicas del afio
2024, de acuerdo a las siguientes consideraciones:

CONSIDERACIONES ESPECIFICAS:

* Laculminacién del afio escolar 2024, estara en funcion de la calendarizacién establecida segun
la RM. N° 587-2023 — MINEDU.

* Los docentes participaran obligatoriamente en las actividades de las instituciones educativas
hasta el viernes 27 de diciembre de 2024.

* El equipo directivo, docentes y administrativos de las Instituciones Educativas y Programas
Educativos de la EBR, EBA, EBE llevan a cabo una jornada de analisis y reflexion durante el
tercer bloque de cierre de Semana de Gestién, del 26 al 27 de diciembre, sobre los resultados
(logros) obtenidos en el desarrollo de las competencias, dificultades y acciones de mejora a
considerar para mejorar el nivel de aprendizaje de los estudiantes.

» Comunicar los resultados de la evaluacién y balance de las actividades del afio escolar a toda
la comunidad educativa y los compromisos de mejora continua en la gestion escolar y
pedagdgica de la IE o programa, la misma que debe ser parte del informe de gestiéon anual (IGA)
para la clausura del afio escolar 2024. (Anexo 2).

* La entrega de los documentos de los docentes a la Direccion de las instituciones y programas
educativos es hasta el 27 de diciembre de 2024, conforme a la Directiva Regional N° 0019 —
2024-GRP/GRDS/DREP/DGP.

* La entrega de documentos de la direccién de las instituciones y programas educativos a la
UGEL, es del 30 de diciembre de 2024 al 10 de enero de 2025.
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* Los programas de Recuperacion Pedagdgica tendran una duracién minima de 6 semanas. En
ellas se realizaran el acompafamiento para que los estudiantes alcancen los criterios de
promocién en las competencias asociadas a las areas identificadas. Ademas, cada institucion
educativa debera elaborar un plan de recuperacion pedagogica y entregarlo a la UGEL Sandia,
para su revision y aprobacion.

* El proceso de matricula de los estudiantes en las instituciones y programas educativos de la
Educacién Basica se implementan en el marco de la RM. N° 447-2020 — MINEDU, y el instructivo
con las disposiciones especificas para cada tipo de matricula, publicado por el MINEDU (2025).

* Registro en el SIAGIE, a lo largo del periodo lectivo, los docentes/directivos deben consignar el
nivel de logro alcanzado por el estudiante de las competencias que se han desarrollado y
evaluado explicitamente en cada periodo, en ese sentido de acuerdo a la Configuracion del Afio
Escolar — Periodos de Evaluacion, la Institucion Educativa o Programa Educativo deben de
cumplir con el registro oportuno bajo responsabilidad funcional y administrativa para generar las
actas, certificados y realizar el cierre anual antes del 27 de diciembre de 2024.

Modalidad de entrega de los informes y documentos requeridos por cada area:

* Los informes a presentar a cada area seran a través de los siguientes formularios virtuales
creada para cada area:

Formulario 01: AGP (Gestién Pedagdgica): htips://forms.gle/dHntiuwNanKfzOc4A

Formulario 02: AGI (Gestidn Institucional): https://forms.gle/V3xFDoL6NFnaP7Ug5

Formulario 03: AGA (Gestion Administrativa): htips://forms.gle/LkybZluLRdevindo9

Formulario 04: APER (Oficina de Personal): https://forms.gle/JL8xPpGEwWCIKXNCTA

Asimismo, se hace alcance de los anexos en formato Excel sobre finalizacion del
afo Escolar 2024, para su consideracion, segun el siguiente detalle:

La descarga de los anexos se realizard a través de los links anexados al presente
documento.

1) INFORMES A PRESENTAR AL AREA DE GESTION PEDAGOGICA.
EDUCACION INICIAL:

* Hoja de ruta para el bloque de cierre de las semanas de gestidén del periodo escolar 2024
(Anexo 1).

* Informe de Gestion Anual (IGA), segun los Compromisos de Gestion Escolar y
Lineamientos establecidos en la DIRECTIVA REGIONAL N° 0019-2024-
GRP/GRDS/DREP/DGP, (Anexo 2)

* Reporte de los integrantes de los municipios escolares (Resolucién Directoral de
reconocimiento).
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* Informe consolidado de monitoreo 2024, (Anexo 3).

+ Listado de estudiantes atendidos por el SAANEE por edad, grado, nivel y tipo de
discapacidad, (Anexo 4).

* Informe estadistico de estudiantes matriculados, asistentes, no asistentes y trasladados —
educacion basica especial. (Anexo 5)

* Reporte sobre las estrategias implementadas y la cantidad de estudiantes que lograron ser

reincorporados (Reinsercion escolar); asimismo, las acciones para garantizar su
continuidad. (Anexo 6)
* Informe de la implementacion de la estrategia digital en la institucién educativa. (Anexo 7)

EDUCACION PRIMARIA:

* Hoja de ruta para el bloque de cierre de las semanas de gestién del periodo escolar 2024
(Anexo 1).

* Informe de Gestion Anual (IGA), segun los Compromisos de Gestion Escolar y
Lineamientos establecidos en la DIRECTIVA REGIONAL N° 0019-2024-
GRP/GRDS/DREP/DGP, (Anexo 2)

* Reporte de los integrantes de los municipios escolares (Resolucién Directoral de
reconocimiento).

* Informe consolidado de monitoreo 2024 (Anexo 3).

+ Listado de estudiantes atendidos por el SAANEE por edad, grado, nivel y tipo de
discapacidad, (Anexo 4).

» Informe estadistico de estudiantes matriculados, asistentes, no asistentes y trasladados —
educacion basica especial. (Anexo 5)

* Reporte sobre las estrategias implementadas y la cantidad de estudiantes que lograron ser

reincorporados (Reinsercidon escolar); asimismo, las acciones para garantizar su
continuidad. (Anexo 6)
* Informe de la implementacion de la estrategia digital en la institucion educativa. (Anexo 7)

EDUCACION SECUNDARIA:

* Hoja de ruta para el bloque de cierre de las semanas de gestion del periodo escolar 2024
(Anexo 1).

* Informe de Gestion Anual (IGA), segun los Compromisos de Gestibn Escolar y
Lineamientos establecidos en la DIRECTIVA REGIONAL N° 0019-2024-
GRP/GRDS/DREP/DGP, (Anexo 2)

+ Copia del informe de sistematizacion y reporte de los resultados de la evaluacién de salida
de matematica y comunicacion.

* Reporte de los integrantes de los municipios escolares (Resolucién Directoral de
reconocimiento).

* Informe consolidado de monitoreo 2024 (Anexo 3).

+ Listado de estudiantes atendidos por el SAANEE por edad, grado, nivel y tipo de
discapacidad, (Anexo 4).

* Informe estadistico de estudiantes matriculados, asistentes, no asistentes y trasladados —
educacién basica especial. (Anexo 5)
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* Reporte sobre las estrategias implementadas y la cantidad de estudiantes que lograron ser
reincorporados (Reinsercion escolar); asimismo, las acciones para garantizar su
continuidad. (Anexo 6)

* Informe de la implementacion de la estrategia digital en la institucion educativa. (Anexo 7)
* Informe de primeros puestos.

2) INFORMES A PRESENTAR AL AREA DE GESTION INSTITUCIONAL

+ Constancia de ingreso de finalizacién del afio 2024 generado en el sistema WEB ESCALE.

* Instrumentos de gestion: PEI, PCI, PAT, Rl Y MOF. Propuesta para el afio 2025 aprobado
con RD. En digital.

» Copia del Informe de ejecucién de Mantenimiento de Locales Escolares 2024, documentado
al 17/12/2024.

3) INFORMES A PRESENTAR AL AREA DE GESTION ADMNISTRATIVA.

¢ Reporte general del inventario de bienes y muebles 2024.

e Reporte de informe, acta de toma de inventario, (Resolucién Directoral)

¢ Reporte de bienes muebles adquiridos en el presente afio 2024 (adquiridos con presupuesto
de mantenimiento, ingresos propios, donaciones, premios y compra de APAFA u otros, en
formato N° 6 altas digital Excel y fisico, ubicacién del bien.

e Denominacién debidamente firmados por la comision.

e Copia de comprobante de pago de bienes muebles adquiridos con presupuesto de
mantenimiento.

e De no haber realizado ninguna adquisicién de bienes muebles, presentar informe para no
ser declarado omiso al presente inventario.

* Copia del saneamiento de inmuebles de la I.E. ante registros publicos, gestion 2020 -2024.

* Libro caja.

4) INFORMES A PRESENTAR A LA OFICINA DE PERSONAL

* Consolidado de asistencia anual 2024.
» Direccién domiciliaria y directorio de directores, docentes y personal administrativo (D.L. N°
276y CAS).

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para expresarle las consideraciones
méas distinguidas. Se adjunta la Directiva Regional N° 0019-2024 — GRP/GRDS/DREP/DGP.

Atentamente.

WChA/DUGELS
OVC/IAGP

HLRN/JAGI
JMR/JAGD
VMML/APER
Cc.Arch-2024
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LINKS DE DESCARGA DE LOS ANEXOS EN EXCEL 2024

ANEXO 1:
http://ugelsandia.gob.pe/archivos/2024/AGP/DOCUMENTOS%20FINALIZACION/ANEX0%201.xIsx

ANEXO 2:

http://ugelsandia.gob.pe/archivos/2024/AGP/DOCUMENTOS%20FINALIZACION/ANEX0%202.xIsx

ANEXO 3:

http://ugelsandia.gob.pe/archivos/2024/AGP/DOCUMENTOS%20FINALIZACION/ANEX0%203.xIsx

ANEXO 4:

http://ugelsandia.gob.pe/archivos/2024/AGP/DOCUMENTOS%20FINALIZACION/ANEX0%204.xIsx

ANEXO 5:

http://ugelsandia.gob.pe/archivos/2024/AGP/DOCUMENTOS%20FINALIZACION/ANEXO0%205.xlsx

ANEXO 6:

http://ugelsandia.gob.pe/archivos/2024/AGP/DOCUMENTOS%20FINALIZACION/ANEXO%206.xlsx

ANEXO 7:

http://ugelsandia.gob.pe/archivos/2024/AGP/DOCUMENTOS%20FINALIZACION/ANEXO0%207.xlsx
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DIRECTIVA REGI®NAL N° 0019 — 2024-GRP/GRDS/DREP/DGP

ORIENTACIONES PARA LA FINALIZACION DEL ANO ESCOLAR 2024 EN
| INSTITUCIONES Y PROGRAMAS EDUCATIVOS DE EDUCACION BASICAY |
TECNICO PRODUCTIVA

1. FINALIDAD:
Establecer las orientaciones para los procesos de gestion escolar y pedagogica en la
finalizacion del Ano Escolar 2024 en las instituciones y programas educativos publicos y
privados de Educacion Basica y Técnico Productiva del ambito de la Direccion Regional de

Educacion Puno.

OBIJETIVOS

% 2.1. Objetivo General:

Garantizar la finalizacion del Afo Escolar 2024 en las instancias de gestion educativa

j’;' descentralizada (IGED) de la region Puno, en el marco de las politicas educativas vigentes.

_ 2.2. Objetivos Especificos:

2.2.1. Evaluar la gestion escolar desde las dimensiones estratégica, administrativa,
pedagdgica y comunitaria, en correspondencia con los compromisos de gestion
escolary los Lineamientos Educativos Regionales 2024.

2.2.2. Sistematizar informacion pertinente y oportuna de los docentes, y directivos de
las instituciones y Programas Educativos y equipo de Especialistas en Educacion
de las UGEL para la evaluacion de la gestion y la planificacion en las diferentes
Instancias de Gestion Educativa Descentralizada (IGED) para la toma de
decisiones de la gestion educativa regional del ano escolar 2025.

BASE NORMATIVA

e Resolucion Ministerial N° 587-2023-MINEDU "Lineamientos para la prestacion del
servicio educativo en las instituciones programas educativos de la Educacion Basica
para elano 2024", en las Instituciones y Programas Educativos de la Educacion Basica,
ubicados en los ambitos urbano y rural.

* Resolucion Viceministerial N° 094-2020-MINEDU que aprueba la Norma que regula la
Evaluacion de las Competencias de los Estudiantes de la Educacion Basica,
modificado por Resolucion Viceministerial N° 048-2024-MINEDU “Modifican el
documento normativo denominado Norma que regula la evaluacion de las
competencias de los estudiantes de la Educacion Basica aprobado mediante
Resolucion Viceministerial N° 00094-2020-MINEDU”.

* Resolucion Directoral Regional N° 0137-2024-DREP, que aprueba la Directiva Regional
N°®0002-2024-DREP, "Orientaciones complementarias para el desarrollo educativo en
las instituciones y programas educativos de educacion basica en el ambito de la
direccion regional de educacién Puno.

e Normas vinculantes al sector educativo.



4. ALCANCES

5.3.

|
W JEFATURA

5.5.

5.6.

5.7.

Direccion Regional de Educacion Puno (DREP).
Unidades de Gestion Educativa Local (UGEL).
Instituciones y Programas Educativos de Educacién Basica y Técnico Productiva.

ORIENTACIONES GENERALES

Para cumplir los objetivos de esta Directiva, se consideran las dimensiones,
compromisos de gestion escolar y lineamientos regionales 2024 establecidos en la
base normativa.

Desarrollar la tercera jornada de reflexion, sobre los resultados de los logros de
aprendizaje de cierre de periodo 2024 en concordancia con la Directiva Regional N°
0002-2024-GRP/GRDS/DREP/DGP, numeral 7, literal i.

Corresponde a la Direcciéon Regional de Educacion Puno, supervisar y coordinar con
las UGEL y los equipos directivos de las instituciones educativas para asegurar el
cumplimiento de la directiva y lineamientos establecidos para el cierre del afio escolar
2024. Esto incluye la verificacion de la correcta implementacion de las acciones y la
consolidacion de los informes de gestion anual, asi como la evaluacion de los
resultados obtenidos y la identificacion de areas de mejora para el afo escolar 2025.
Corresponde a las UGEL, proveer asistencia técnica a los equipos directivos de las
instituciones educativas dentro de su jurisdiccion, enfocandose en las acciones y
documentos necesarios para la etapa de cierre del afio escolar 2024 en el marco de la
presente directiva y normas nacionales. Asi mismo, consolidar los logros de
aprendizaje del ano 2024 por nivel, grado y modalidad, utilizando los formatos
disponibles en:

e Linkde descargar formatos: hitps://aco

e Link para subir formatos con informacién: |

Es responsabilidad de los directivos, ofrecer orientacion técnica en el uso de los
documentos de finalizacion del afno escolar 2024, al personal docente y administrativo
de su institucion educativa, asegurando su participacion colegiada, a fin de que se
cumplan todas las actividades planificadas en el blogue de cierre del ano escolar.
Para el balance anual, las IE y programas educativos deben recoger, sistematizar,
evaluar y analizar datos cualitativos y cuantitativos de gestion escolar y pedagogica.
Este proceso estara basado en las orientaciones generales y la hoja de ruta propuesta
(Anexo 1).

Comunicar los resultados de las evaluaciones y el balance anual a la comunidad
educativa, incluyendo compromisos de mejora continua en gestion escolar y
pedagogica. Esto formara parte del Informe de Gestion Anual (IGA) para la clausura del
ano escolar 2024 (Anexo 2).
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6. ORIENTACIONES ESPECIFICAS
6.1. De la presentacion de los informes y documentos de gestion del ano escolar 2024

EDUCACION INICIAL-CICLO I Y II

a) De los docentes a la Direccion:

Listado de estudiantes en riesgo de abandono o interrupcion en su trayectoria
escolar.

Informe de Gestion Pedagogica del docente de todas las areas y por edades a su
cargo, para la consolidacion del IGA de la |IE (Anexo 2).

Informe de recursos, materiales concretos y digitales recibidos por el docente
(PCy otros).

b) De los profesores coordinadores de PRONOEI a la UGEL

Informe estadistico con el listado de estudiantes de estudiantes matriculados,
asistentes, no asistentesy trasladados.

Certificados de estudios de nifios/as de 5 anos no recogidos por los padres de
familia.

Listado de estudiantes en situacion de pre matricula para 2025 (3, 4 y 5 afos)
mas copia simple del DNIy de acuerdo a la normatividad vigente.

Informe de gestion anual de PRONOEI 2024 (Anexo 2).

Informe de recursos, materiales concretos y otros recibidos por la Profesora
Coordinadora.

El cuadro del registro de conclusiones descriptivas por estudiante.

c) De laslIEE ala UGEL:

Informe de Gestion Anual 2024 (Anexo 2).
Inventario SIGA e interno de bienes.
Libro de caja.

d) De las UGEL a la DREP:

Informe consolidado de Gestion Anual 2024 del nivel (segun Anexo 2).
Informe consolidado de monitoreo (Anexo 3)

EDUCACION PRIMARIA

a) De los docentes a la Direccion:

Informe estadistico de estudiantes matriculados, asistentes, no asistentes y
trasladados.

Relacion de estudiantes que requieren acompanamiento pedagogico.

Informe de Gestion Pedagogica del docente de las areas a su cargo, para la
consolidacion del IGA de la IE (Anexo 2).
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« Informe de recursos, materiales concretos y digitales recibidos por el docente
(tabletas, PC y otros).
b) De las IIEE a la UGEL:

¢ Informe de Gestion Anual 2024 (Anexo 2).
e Inventario SIGA e interno de bienes.
e Librode caja.

c) Delas UGEL a la DREP:

* Informe consolidado de Gestion Anual 2024 del nivel (Anexo 2).
* Informe consolidado de monitoreo (Anexo 3).

EDUCACION SECUNDARIA:
a) Deldocente a la Direccion de la IE:

* Informe estadistico de estudiantes matriculados, asistentes, no asistentes y
trasladados.

e Listado de estudiantes que requieren acompafamiento o recuperacion
pedagogica.

* Informe de Gestion Pedagdgica del docente de las areas a su cargo, para la
consolidacion del IGA de la IE (Anexo 2).

» Informe de recursos, materiales concretos y digitales recibidos por el docente
(tabletas, PC y otros).

« Informe de las actividades extracurriculares que complementan las sesiones de
aprendizaje segun modelo de servicio educativo y la RVM N° 148-2023-
MINEDU.

b) Documentos a entregar de las IIEE a la UGEL:
* Informe de Gestion Anual 2024 (Anexo 2).
 Inventario SIGA e interno de bienes.
e Librode caja.
c) Documentos a entregar de las UGEL a la DRE Puno:
e Informe consolidado de Gestion Anual 2024 del nivel (Anexo 2).
« Informe consolidado de monitoreo (Anexo 3).
EDUCACION BASICA ESPECIAL:
a) De los docentes al director del CEBE - PRITE:

« Informe de progreso del estudiante.



s« Carpeta del estudiante conteniendo: Informe Psicopedagogico (IPP) y el Plan
Educativo Personalizado (PEP) actualizado y visado por el director de la IE.

b) Del profesional no docente al director del CEBE, PRITE y coordinador SAANEE:

« |Informe de la labor realizada con estudiantes, docentes y familias, indicando
fortalezas, barreras y apoyos necesarios para ¢l 2024.

Del coordinador SAANEE al director del CEBE (hasta el 27 de diciembre de 2024):

* Informe de IIEE atendidas con relacion de estudiantes segun nivel, grado, edad y
tipo de discapacidad.

* Informe de las asistencias técnicas realizadas a las |E de EBR, EBAy ETP.

Documentos a entregar de los directores CEBE - PRITE a la UGEL:

« Informe de estudiantes atendidos de CEBE - PRITE (SAANEE) segun grado,
seccion, nivel y tipo de discapacidad.

e Informe de Gestion Anual 2024 (Anexo 2).

 Informe estadistico de estudiantes matriculados, asistentes, no asistentes y
trasladados.

e Inventario SIGA e interno de bienes.

e Librode caja.

« Carpeta del estudiante conteniendo los siguientes documentos: Informe
Psicopedagogico (IPP) y el Plan Educativo Personalizado (PEP) actualizado con
visacion del director de la IE.

e) Documentos a entregar de la UGEL a la DRE Puno:

« Informe de |lIEE de EBR - EBA atendidas.

» Listado de estudiantes atendidos por el SAANEE por edad, grado, nivel y tipo de
discapacidad (Anexo 4).

e [nforme estadistico de estudiantes matriculados, asistentes, no asistentes y
trasladados (Anexo 5).

EDUCACION BASICA ALTERNATIVA (EBA):

a) De los docentes al director del CEBA:

e Informe de Gestion Pedagogica del docente de las areas a su cargo, para la
consolidacion del IGA de la IE (Anexo 2).

b) De los coordinadores de los centros periféricos a los directores de los centros
referenciales (hasta el 30 de diciembre de 2024):
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« Relacion de estudiantes que requieren acompanamiento o recuperacion
pedagogica.
c) De los directores de los centros referenciales EBA a la UGEL:

¢ Informe de Gestion Anual 2024 (Anexo 2).
e Informe del funcionamiento de los centros periféricos, con horario y dias de
atencion.
« Cuadro de distribucion de horas de la |IE, con proyeccion al ano escolar 2025.
» Actas consolidadas de evaluacion por triplicado.
d) Documentos a entregar de las UGEL a la DRE Puno:
e Informe consolidado de Gestion Anual 2024 de la modalidad (Anexo 2).
J EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA (ETP):

a) Deldocente ala Direccion de la IE:

e Informe de gestion anual 2024.
e Informe de rendicion de cuentas, inventario de bienes a su cargo, devolucion de

recursos y materiales educativos, en los casos que corresponda.
* Informe de estudiantes certificados y titulados en el presente ano.

b) De las lIEE a la UGEL.:

¢ Informe sobre el desarrollo de los moddulos ocupacionales (Ciclo Auxiliar
Técnico) aprobados con R.D. de la UGEL.

e Actas de evaluacion de los modulos formativos desarrollados debidamente
firmadas por los responsables dentro del plazo establecido en la norma

respectiva.
+« Informe sobre el desarrollo de los programas de estudio alineados al CNOF.
* Entrega de planes de estudio 2025 actualizados y aprobados por R.D.
« Inventario SIGA e interno de bienes.
* Librode caja.

c) De las UGEL a la DRE Puno:
¢ Informe consolidado de los documentos presentados por las IIEE a la UGEL.

6.2. Sobre la Evaluacion de los Aprendizajes
6.2.1. Laevaluacion de los aprendizajes para fines certificadores se realiza en funcion a
la RVM N° 094-2020-MINEDU, "Norma que regula la Evaluacion de las
Competencias de los Estudiantes de la Educacion Basica", modificada por RVM
N° 048-2024-MINEDU; por lo que se deben considerar las disposiciones, criterios
y procedimicntos para los procesos de evaluacion en las IE y Programas
Educativos publicos y privados de Educacion Basica.
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6.2.2. Respecto al registro en el SIAGIE, las Instituciones Educativas y/o Programas
Educativos registran en forma oportuna bajo responsabilidad funcional y
administrativa para generar las actas, certificados y realizar el cierre anual antes
del 27 de diciembre de 2024.

6.2.3. En Educacion Técnico Productiva, de acuerdo con los Lineamientos Académicos
Generales para los Centros de Educacion Técnico Productiva, aprobados
mediante RVM N° 188-2020-MINEDU, los CETPROS deben reportar al MINEDU, a
través del Sistema de Informacion Académica:

a. Elregistro de matricula, dentro del mes siguiente de haber iniciado el periodo
académico; asimismo, elconsolidado de notas. En tal sentido, bajo el contexto
normativo precisado, se exhorta a los CETPROS a realizar el registro de las
nominas de matricula y actas de evaluacion académica de los periodos
lectivos 2019, 2020-1, 2020-11, 2021-1, 2021-1l, 2022-1, 2022-11, 2023-1, 2023-
I, 2024-1 y 2024-1l a traveés del Sistema de Gestion Docente - Avanza, para lo
cualdeberan ingresar al enlace: SGD Avan :

b. Cabe precisar que, para acceder al referido sistema, el director del CETPRO
debera solicitar las credenciales al correo electronico
registracetpro@minedu.gob.pe, debiendo remitir la informacion requerida
por el sistema de gestion.

¢. Los CETPRO publicos y privados deben contar como minimo con la siguiente
informacion académica:

* Registro de matricula, dentro del mes siguiente de haber iniciado el
periodo académico.

* Registro de evaluacion a los treinta (30) dias habiles de haber culminado
el periodo académico.

» Consolidado de notas, a los treinta (30) dias habiles de haber culminado
el programa de estudios.

 Registro de certificados y titulos, a los treinta (30) dias habiles de su

emision.

6.2.4. Sobre la reinsercion y continuidad educativa: Las Instituciones, programas
Educativos y las UGEL reportaran las estrategias implementadas y la cantidad de
estudiantes que lograron ser reincorporados (reinsercion escolar); asimismo, las
acciones para garantizar su continuidad (Anexo 6).

6.3. Innovacion de tecnologias digitales para la innovacion
Informe por niveles sobre la implementacion de la "Estrategia Digital" vinculada a los
procesos pedagogicos en la institucion educativa. (Anexo 7)

7. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS:

7.1. La culminacion del ano escolar 2024 estara en funcion de la calendarizacion
establecida segun la RM N° 587-2023-MINEDU.
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7.2
7:3:

7.4.

EAAA/DREP
FEPA/DGP
FWRC/0AJ

CCArch

C

kit

Los docentes participan obligatoriamente en las actividades de las Instituciones
Educativas hasta el viernes 27 de diciembre de 2024.

La entrega de documentos de los docentes a la Direccion de las instituciones
educativas hasta el 27 de diciembre de 2024.

La entrega de documentos de la Direccion de las instituciones y programas
educativos a la UGEL del 30 de diciembre 2024 al 10 de enero 2025.

Las UGEL remitiran la documentacion requerida a la DRE Puno hasta ¢l 24 de
enero de 2025.

Los programas de Recuperacion Pedagogica tendran una duracion minima de seis
semanas. En ellas se realizara el acompanamiento para que los estudiantes
alcancen los criterios de promocion en las competencias asociadas a las areas
identificadas. Ademas, cada institucion educativa debera elaborar un plan de
recuperacion pedagogicay entregarlo ala UGEL de su jurisdiccion para su revision
y aprobacion.

El proceso de matricula de los estudiantes en las instituciones y programas
educativos de la Educacion Basica se implementan en el marco de la RM N° 447-
2020-MINEDU vy el instructivo con disposiciones especificas para cada tipo de
matricula, publicado por el Minedu (2025).

Lasvacaciones de los docentes son a partir del 01 de enero y durante 60 dias. Para
hacer uso de sus vacaciones deberan haber presentado el informe pedagogico,
residencia vacacional, informe de las actividades realizadas y/o documentos
solicitados por la Direccion de la institucion educativa.

Cada UGEL gueda facultada para emitir las disposiciones complementarias que
resulten necesarias para el cumplimiento de la presente norma.

Todas las actividades del Bloque de cierre se desarrollan en forma presencial en el
ambito de la Region Puno.

La Direccion Regional de Educacion Puno y las UGEL absolveran los aspectos no
contemplados en la presente directiva en concordancia con las disposiciones
emitidas por el MINEDU.

Puno, diciembre de 2024

-------------
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ANEXO 1

EJEMPLO DE HOJA DE RUTA PARA EL BLOQUE DE CIERRE DE LAS SEMANAS
DE GESTION - PERIODO ESCOLAR 2024

I

DATOS GENERALES DE LA IE:

Numero y/o nombre de la I.E. Cidligo Pertenece a red educativa
modular
.’: ﬂ
g:;_— -
by Documento de formalizacién de red
3 educativa
D4
¢ DRE UGEL DISTRITO
Polidocente | Polidocente i
; Unidocente
un 0 PUno completa | multigrado
1. DATOS DEL DIRECTIVO(A):
: Documento Nacional de
Nombres Apellidos Identidad (DNI)
rgo: Teléfono/celular: cOrfe?
) electrénico: | B
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 PERU

ANEXO 7

Gobierno ‘
de Educacion  Regional Puno

{ Direccion Regional
de Educacion

INFORME DE LA IMPLEMENTACION DE LA ESTRATEGIA DIGITAL EN LA INSTITUCION EDUCATIVA

DATOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA:

directamente vinculada a los procesos pedagogicos.

DRE: [ PUNO | UGEL: | -
INSTITUCION EDUCATIVA: l .
MODALIDAD:(JERJEC, ...) | [ NIVEL: | | AREA: | - ]
APELLIDOS Y NOMBRES DEL DIRECTOR(A): |
DNI: | | E-MAIL: [ [ N° CELULAR: |
CONDICION: | DESIGNADO | | CONTRATADO [
DATOS DEL(OS) PROFESOR DE INNOVACION PEDAGOGICA (PIP) EILE
/55 APELLIDOS Y NOMBRES DEL PIP: S
oM | | E-MAIL: | [ N° CELULAR: |
#=.1 | GANDICION: | NOMBRADO: | | ENCARGADO: | | CONTRATADO:: | -
LIDOS Y NOMBRES DEL PIP: I -
g { | E-MAIL: | | N° CELULAR: |
P < CONDICION: | NOMBRADO: | _ | ENCARGADO: | | CONTRATADO: |
INFORMACION:
N° PREGUNTA Sl | NO ESPECIFICACIONES
La |E cuenta con una Estrategia Digital, la cual esta Adjuntar RD

| LaIE haincorporado la Estrategia Digital en sus
documentos de gestion

Mencione en que documentos

>, | La IE brindd capacitacion para fortalecer el uso e
X3 \integracic’m de tecnologias digitales entre los docentes.

Mencione las tematicas desarrolladas

S facilitar |a rapida adaptacion de los usuarios al uso de

g3 ?,a IE elabora tutoriales, guias y recursos de apoyo para
las herramientas digitales.

Mencione los recursos elaborados

La IE brindd soporte técnico para el software y
hardware de las tecnologias digitales (PC, Laptop,
Tablet) disponibles

Mencione tipo de soporte técnico yiécnologias
digitales

La IE implemento nuevos productos y servicios digitales
orientados a fortalecer los procesos pedagogicos

Mencione los productos y servicios
implementados

7/ | La IE cuenta con conectividad a Internet

Indique el proveedor de servicios y el ancho de
banda que posee.

La |E proporciona soporte técnico para resolver
problemas en la red de comunicaciones digitales.

Mencione los problemas comunes QUe resolvio

La IE realiza el monitoreo y acEmpaﬁamiento alos
9 | docentes en el uso e incorporacion de las tecnologias
digitales.

Mencione la periodicidad del monitoreo

La IE informa oportunamente a la UGEL sobre los
10 ; i o
resultados de la implementacion de la estrategia digital.

Mencione la periodicidad de los informes

INNOVACION DE TECNOLOGIAS DIGITALES PARA LA INNOVACION

Informe por niveles sobre la implementacion de la "Estrategia Digital" vinculada a los procesos
pedagogicos en la institucion educativa. (Anexo ...)



